% Module 1 : Déplacements et Frais de missions

Onglet Déplacement :

déplacements frais de mission

Project Action Date Utilisateur Véhicule

i 5 Act
-- Utilisateur -- M -~ Véhicule - v Q ctions ¥

Projet Action Date Utilisateur Vehicule Vali Objet Destination NB-km km-av km-ap Montant Taux Somme
Task 976 Task 976 01/01/2... Task 976 Task 976 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days "

= Task 977 Task 977 01/01/2... Task 977 Task 977 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days

Task 978 Task 978 01/01/2.. Task 978 Task 978 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days

Task 979 Task 979 01/01/2.. Task 979 Task 979 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days

o Task 980 Task 980 01/01/2.. Task 980 Task 980 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days

= Task 981 Task 981 01/01/2... Task 981 Task 981 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days

Task ... Task 982 01/01/2... Task 982 Task 982 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days

Task 983 Task 983 01/01/2.. Task 983 Task 983 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days

Task 984 Task 984 01/01/2.. Task 984 Task 984 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days

o Task 985 Task 985 01/01/2.. Task 985 Task 985 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days

= Task ... Task 986 01/01/2... Task 986 Task 986 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days

= Task... Task 987 01/01/2... Task 987 Task 987 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days

Ta... Task 988 01/01/2.. Task 988 Task 988 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days

Ta... Task 989 01/01/2.. Task 989 Task 989 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days

Task... Task 990 01/01/2.. Task 990 Task 990 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days

Task... Task 991 01/01/2... Task 991 Task 991 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days

= Task... Task 992 01/01/2... Task 992 Task 992 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days

Ta... Task 993 01/01/2... Task 993 Task 993 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days

Task... Task 994 01/01/2.. Task 994 Task 994 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days

Task... Task 995 01/01/2.. Task 995 Task 995 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days

Task ... Task 996 01/01/2... Task 996 Task 996 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days

Task ... Task 997 01/01/2... Task 997 Task 997 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days

Task ... Task 998 01/01/2... Task 998 Task 998 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days

fff

» Zone de filtres permet un filtrage du tableau des déplacements
avec les critéres suivant :

» Projet : Code analytique du projet

» Action : Libellé de ’action du projet.

» Date : Date du déplacement

» Utilisateur : Personnel ayant réalisé le déplacement.

» Véhicule : Le véhicule utilisé pour le déplacement

Project Action Date Utilisateur Véhicule

-- Utilisateur -- - -- Véhicule -- -

Le Bouton « Loupe » permet de lancer la recherche avec les filtre.

La liste déroulante Utilisateur et Véhicule sont filtrable avec une zone de
recherche.



» Tableau des déplacements permet d’afficher les déplacements
correspondant aux différents filtres appliqués.

Colonne affiché dans le tableau :

» Le code du projet correspondant au déplacement.
» L’action du projet a laquelle correspond le déplacement.
» La date du déplacement.
» L'utilisateur.
» Le véhicule utilisé lors du déplacement.
» La validation du déplacement par le responsable administratif.
» L’'objet du déplacement.
» La destination du déplacement.
> Le nombre de kilometres parcourus.
» Le kilométrage avant le déplacement.
» Le kilométrage aprés le déplacement.
» Le montant du déplacement.
» Le taux kilométrique.
» La somme des frais annexes au déplacement. (péage, repas, ...).
Geplacements.
Projet Action Date Utilisateur Vehicule Vali Objet Destination NB-km km-av km-ap Montant Taux Somme
145K 11U 1d5K 1V Vil/uLl/&... 1d5K 1V 1d5K 1V 2 uays <2 uays 2 uays 2 uays 2 uays 2 uays 2 uays 2 uays “~
Task 11 Task 11 01/01/2... Task 11 Task 11 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
Task 12 Task 12 01/01/2... Task 12 Task 12 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
=Task 13 Task 13 01/01/2... Task 13 Task 13 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
Task 14 Task 14 01/01/2... Task 14 Task 14 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
= Task 15 Task 15 01/01/2... Task 15 Task 15 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
Task... Task 16 01/01/2... Task 16 Task 16 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
Task... Task 17 01/01/2... Task 17 Task 17 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
Task... Task 18 01/01/2... Task 18 Task 18 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
Task... Task 19 01/01/2... Task 19 Task 19 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
e Task... Task 20 01/01/2... Task 20 Task 20 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
Ta... Task 21 01/01/2... Task 21 Task 21 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
Ta... Task 22 01/01/2... Task 22 Task 22 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
Ta... Task 23 01/01/2... Task 23 Task 23 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
Ta... Task 24 01/01/2... Task 24 Task 24 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
Ta... Task 25 01/01/2... Task 25 Task 25 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
e Ta... Task 26 01/01/2... Task 26 Task 26 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
T... Task 27 01/01/2... Task 27 Task 27 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
Ta... Task 28 01/01/2... Task 28 Task 28 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
Ta... Task 29 01/01/2... Task 29 Task 29 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
Ta... Task 30 01/01/2... Task 30 Task 30 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
Ta... Task 31 01/01/2.. Task 31 Task 31 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
e Ta... Task 32 01/01/2... Task 32 Task 32 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
T... Task 33 01/01/2... Task 33 Task 33 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days
T... Task 34 01/01/2... Task 34 Task 34 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days 5 days .
» Action

» L’Export CSV. Permet de télécharger le tableau avec toutes les colonnes.

Export excel



Onglet frais de mission :

» Zone de filtres permet un filtrage du tableau des frais avec les
critéres suivant :

> de Validation. Les frais affichés peuvent étre validés ou non validés, ou les
deux.

» d’année civile.

» de période.

» Tableau des frais de mission permet d’afficher les frais
correspondant aux différents filtres appliqués.

Colonne affiché dans le tableau :
> La nature du frais de mission
> Le détail du frais de mission

> Le montant de frais de mission

> Action
» L’Export CSV. Permet de télécharger le tableau avec toutes les colonnes.

Ajout de Frais de Déplacements :
Acces :

Accessible depuis I’écran de saisie des temps, en réalisant un clic droit sur la case
d’une action d’un projet, puis « Gérer frais de déplacements »

Saisie :

Lors de la saisie on pourra s’ils I'ont le souhaite sélectionner une destination récente
se qui rempliras tous les champs automatiquement. On pourra modifier par la suite s’il on doit
rajouter ou retirer des frais ou bien sélectionner un autre véhicule.

Champs a saisir :

» La Objet du frais de mission Obligatoire

» Le Destination du frais de mission Obligatoire

> Les frais (Nature*, Détail, Montant)

» Le Véhicule utilisé et le nombre de kilometre

Action :
Bouton Enregistreé
Bouton Reset



Projet Action Utilisateur

Test1 Test1 Test1

Detail de Mission
destinations récentes

|_ St-etienne  ~

Objet
Objet

Vehicule

[2.. -]

Nombre Kilométres

Date Mission -

2019/01/12
Nature detail monta...
Hétel 0
Autre 1
Billet train 2

Annexe :

Nature : liste déroulante avec

le proposition suivante (Billet

Hétel, Péage, Repas, Ticket métro, Ticket Parking, Autre).

train,



